Manuel d’utilisation :
Chefs d'établissement Présidents d'Association Sportive

L'application UGSELNET a été créée pour permettre de gérer les établissements adhérents et
tous leurs éleves et, particulierement, les éléves licenciés membres des associations
sportives, conformément aux statuts votés I'an passé.

Président de [I’Association Sportive, le chef d'établissement est le garant de son
fonctionnement et de ses acteurs. C'est pourquoi votre validation sur plusieurs étapes est
nécessaire. Ce manuel vous en décrit la procédure.

Merci de votre contribution au bon fonctionnement de I'Ugsel.

1. Pour vous connectez, rendez-vous a |'adresse http://ugselnet.org
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Votre identifiant est I'adresse utilisée pour I'envoi du mail d'information par le comité.

Pour récupérer votre mot de passe, vous devez utiliser la procédure "Mot de passe oublié".
Un mail vous est envoyé sur cette adresse comprenant un lien.

Attention : il se peut que le mail arrive dans vos SPAM.

Cliquez sur celui-ci.
Vous étes alors invité a créer votre mot de passe.



2. Vous arrivez ensuite sur la page de votre association sportive.

mp.chabartier@toursainte.fr .
Association Sportive : LG-TOUR SAINTE
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Association LG-TOUR Intervenants AS Licenciés

SAINTE

Tableau de Bord

En cliguant sur votre association sportive, vous constatez que la ou les unité(s)
pédagogique(s) que vous dirigez, apparait (aissent) en reprenant les données transmises par
vos services a la base de données GABRIEL.

Important : si vous constatez une anomalie, vous pouvez modifier ces données par I'envoi
d'une mise a jour vers GABRIEL, selon la procédure adressée par le SGEC antérieurement.
C'est le seul moyen de modification des données de votre établissement.

Association Sportive : LG-TOUR SAINTE
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LG-TOUR SAINTE

L'association sportive
Numec U0000108

Nom LG-TOUR SAINTE

Les unités pédagogiques rattachées

Nom Numec Maitresse Nb. éléves Nb Enseignants
LG-TOUR SAINTE 4832689373 oui 106
TOUR SAINTE 8672984852 non 365

3. Dans un premier temps, vous devez valider les enseignants d'EPS int&senant dans
I'Association sportive.
Il vous suffit de cliquer dans I'Up (Unités pédagogiques) correspondante, sur le nombre

d'enseignants.

Une nouvelle fenétre s'ouvre avec la liste de I'ensemble des enseignants de I'Up.



Pour rechercher les enseignants d'EPS vous pouvez, si nécessaire, effectuer un filtre a l'aide
du bouton. Diverses possibilités vous sont alors proposées.

Association Sportive : LG-TOUR SAINTE
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Association LG-TOUR Intervenants AS Licenciés
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Enseignants

Actions groupées

Prenom

) Numec Nom T Date Naissance Ups Matieres Filtres
Ups numec
LG-TOUR Egala
() 39687556822 POIRIER SAINTE o
4832689373
LG-TOUR Code rne
() 29889359982 SANCHO FIBLA SAINTE
Contient
LG-TOUR Nom
() 19971653756 LLORENS SAINTE
Contient
Prenom usuel
LG-TOUR
| 86777626764 RECH SAINTE Contient -
Numec
Contient i
LG-TOUR
) 77373441927 CHABARTIER SAINTE
Matieres libelle matiere
LG-TOUR Contient e
) 27955494532 BAMBA SAINTE
Date naissance
LG-TOUR
] 38559843525 COLOMBANI SAINTE
48149498684 LECA e

- ooy SAINTE Grvigos . —

4. 1l faut ensuite sélectionner les enseignants intervenants dans |'Association Sportive
en cochant la case pour sélectionner tous les enseignants. Cette opération leur
permettra d'accégler a I'application.
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Enseigns.nts

Actic 5.¢ Jupbes

Prenom Usuel  Date Naissance Matieres

Activités non disciplinaires : DECOUVERTE PROFESSIONNELLE 3 HEURES
Activités non disciplinaires : ITINERAIRE DECOUVERTE

68156475481  COURTIS ROMAIN samedi 21 juin 1986 00:00 TOUR SAINTE Education physique et sportive : EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE
Education physique et sportive : EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE

STS : LITTERATURE ETRANGERE EN LANGUE ETRANGER

Activités non disciplinaires : DECOUVERTE PROFESSIONNELLE 3 HEURES




Puis, cliquez sur "Actions groupées" et "créer intervenants AS"

/
Enseianants

Actions groupées

Créer Intervenant AS
[/ Numec nNom Prenom Usuel Date Naissance

Activités non disciplinaires : DECOUVERTE PROFESSIONNELLE 3 HEURES
Activités non disciplinaires : ITNERAIRE DECOUVERTE

@ 68156475481 COURTIS ROMAIN samedi 21 juin 1986 00:00 TOUR SAINTE Education physique et sportive : EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE
Education physique et sportive : EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE

STS : LITTERATURE ETRANGERE EN LANGUE ETRANGER

Activités non disciplinaires : DECOUVERTE PROFESSIONNELLE 3 HEURES
Activités non disciplinaires : ITINERAIRE DECOUVERTE
@ 85135883381 GISCLARD  NICOLE dimanche 05 avril 1959 00:00 TOUR SAINTE Education physique et sportive : EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE

Education physique et sportive : EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE

| 5. Vous devez vérifier qu'ils ont une adresse mail valide. Dans le cas contraire, en créer

/'\ une.
> Attention :

L'adresse mail des enseignants d'EPS intervenants en AS est leur porte d'entrée dans

I'application. Elle est donc obligatoire et vous devez leur transmettre pour qu'ils

puissent se connecter a l'application.

Cette procédure leur permet d'obtenir une licence encadrement.

6. Lorsque les intervenants auront sélectionné les éleves participant a I'AS, vous aurez
une alerte sur la page de votre association sportive.

Association Sportive : SAINT MICHEL \—
”‘l‘ “‘ w ! 8 Licences en attente de validation (AS)
Association SAINT  Intervenants \S  Licenciés

MICHEL
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Il vous faut alors cliquer sur "Licenciés"



Puis il vous suffit alors de sélectionner I'ensemble des demandes en cliquant sur le carré tout
en haut ou en sélectionnant un par un les futurs licenciés.
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Licences

Actions groupées Ve (0) £n attente de validation par Psdt AS (8) En attente de validation par le comité (0)

Date de Unité Année Demande Validation Validation Type

scolaire par Pdt AS Comité :de
icence

Prénom Sexe

FABIENNE
LOISEAU née sportive
GUILOIS port

SAINT 2015-
MICHEL 2015

335205257647  BLANCHET 17/10/2003 Licence

SAINT 2015- ECIENNE, Licence

MICHEL 2015 LOISEAU née

20155377349528426  RIVET 10/08/2003 i
GUILOIS Sporive

INT 2015- FABIENNE

SAl Licence
20155365994875353  FONTENAY BERTILLE F 24/04/2000 MICHEL 2015 I(.;%I"S-(E)tlignée sportive

. FARIFNNF

puis "Actions groupées" pour valider les licences.

Association Sportive : SAINT MICHEL
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Association SAINT  Intervenants AS | icenciés
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Licenres

Actions groupées En attente de validation par Psdt AS (8) En attente de validation par le comité (0)

Devalider Licence
. - - Type
licence

FABIENNE
LOISEAU née sportive
GUILOIS port

SAINT 2015-
MICHEL 2015

& 20155335205257647 17/10/2003 Licence

FABIENNE )
&  20155377349528426 10/08/2008  SANT 2015- | |SEAU née Licence
MICHEL 2015 GUILOIS sportive

FABIENNE .
@ 20155365004875353 FONTENAY  BERTILLE 24/04/2000 SANT 2015 | OISEAU née Licence
MICHEL 2015 GUILOIS sportive

FABIENNE
LOISEAU née

@ 20155346665534943 ANTOINE 12/0211997  SANT el

Attention : en validant les licences sportives, vous certifiez la transmission par les éléves
A d'un certificat médical de non contre-indication a la pratique du sport scolaire en
compétitions.

Cette procédure vous évite de signer I'ensemble des licences.




